
中文姓名 性别 专业学院

英文姓名 班级

时间 具体工作

时间 具体工作

时间 具体工作

提供学院各类留学生活动的会场设计方案及
参与实施

积极向国际教育学院“留学生之声”平台或
院刊投稿，投稿每采用三篇稿折合为一个助
教工作量。

认证教师

参与项目

认证教师

助教项目

根据学院与各国留学项目需要，作为本土国
家与中国项目担任文稿翻译或口语翻译

协助国际教育学院图书（教材）阅览室的管
理工作

协助学院教学管理日常资料整理、材料汇编
等工作

协助国际教育学院指导留学生语言类活动

国际教育学院留学生（研究生）助教工作记录表

汉语课堂教学助教

教学日常管理助教

对语言或专业学习有困难的留学生给予一定
程度的帮助

参与项目

汉语教学活动助教

助教项目

助教项目 参与项目

认证教师

在任课老师有需要的情况下，协助任课教师
担任语言翻译；并协助主讲教师准备上课所
需教具、收集制作课件所需的素材等

根据学院需要，担任语言兴趣班授课任务

学校、学院开展各类语言教学类活动（包含
学术讲座、论坛），担任国别联络员及带队
负责人


